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I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a Kovics Maté
Varosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar (a tovabbiakban: az Adatkezels) 4ltal kezelt személyes adatok
jogszabalyi elSfrisoknak megfeleld védelmének 4ltaldnos irdnyelveit, meghatirozni a személyes adatok
kezelésével Ssszefliggd altaldnos adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos f6bb szerepkordket, feladatokat, tevékenységeket &s feleldsségeket, s ezek Altal biztosftani minden,
az Adatkezel6 4ltal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy Magyarorszig
Alaptdrvényében foglalt személyes adatai védelméhez fliz6d6 informicids Onrendelkezési jogainak
érvényesiilését.

Célja tovabba az AdatkezelG szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint
olyan eljarasok kialakitisa, folyamatos mikddtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvaldsithatd, a védelmi feladatok elldtdsa biztosithatd, az adatvédelmi elSirdsok megsértése
megelézhetd, az adatvédelmi incidensek korillményei felderfthet6k és indokolt esetben felel§sségre vondsi
eljaras kezdeményezhetd.

2. ASzabalyzat hatilya

2.1, A Szabélyzat személyi hatdlya

A Szabalyzat személyi hatdlya Kiterjed az Adatkezel6vel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban 4116 természetes személyekre (a tovabbiakban egylitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabalyzat targyi hatélya

A Szabélyzat tirgyi hatdlya kiterjed az Adatkezel6nél folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkdzzel, illetve manudlis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes
személy adataira iranyul, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszkzdkre.

2.3. A Szabalyzat id&beli hatalya
A Szabdlyzat id6beli hatdlya a hatilybalépés napjatdl a Visszavonz’isig érvényes.

3. A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabilyzatban nem részletezett kérdésekben a hatdlyos jogszabélyi eldirasok, kiildndsen

e  Magyarorszag Alapt6rvénye,

e az Burdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. éprilis 27.) a termdszetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél ¢és az ilyen adatok szabad
dramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviill helyezésér6l (a tovabbiakban: GDPR, illetve
&ltalanos adatvédelmi rendelet),

o az informacids dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL térvény (a
tovabbiakban: Info tv.),

e a Polgéri Torvénykdnyvrél sz016 2013. évi V. tdrvény (a tovabbiakban: Polgéri Térvénykonyv),

e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvinos kényvtari ellatdsrol és a kozmiivelédésrdl szdld 1997, évi
CXL. torvény,

o akoziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérb] szold 1995, évi LXVL térvény,
a panaszokrol és a kbzérdekil bejelentésekrdl 2013, &vi CLXV. térvény,

e a panaszokrdl, a kozérdekil bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggd
szabdlyokrdl sz616 2023. évi XXV. térvény,

e amunka térvénykdnyveérsl szolo 2012, évi L. térvény,
a kézfoglalkoztatasrol és a kdzfoglalkoztatashoz kapesolddo, valamint egyéb tdrvények mddositasarol
52010 2011. évi CVI, tdrvény,

¢ amunkavédelemrdl sz616 1993, évi XCIIIL. tdrvény,

s aszemélyl jovedelemadordl szolo 1995, évi CXVIL térvény,
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a tarsadalombiztositds ellitisaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgiltatasok
fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. térvény,

a térsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6lo 1997, évi LXXXI, tdrvény,

az egészségiigyi hozzadjaruldsrol szold 1998, évi LX VI térvény,

a magannyugdijrdl & a magin-nyugdfjpénztarakrol szolé 1997, évi LXXXIL térvény,

a csaladok tAmogatasardl sz61d 1998, évi LXXXIV. (orvény,

az egészségiigyi és a hozzajuk kapesolado személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi
XLVIL térvény,

a munkavédelemrél szolé 1993. évi XCIIL torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasirol szolo
5/1993, (XII. 26.) MiiM rendelet,

a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgélatarl és véleményezésérdl
52610 33/1998. (V1.24.) NM rendelet,

az addzas rendjérdl szold 2017, évi CL. térvény,

a szamvitelrdl sz61d 2000. &vi C. térvény,

az allamhdaztartasrol szold 2011, évi CXCV. torvény,

a nemzeti vagyonrdl szol6 2011. évi CXCVI. tdrvény,

Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. tSrvény,

a kbzbeszerzésekrél sz616 2015, évi CXLIIL térvény,

a digitalis 4llamrol és a digitalis szolgaltatasok nytjtdsinak egyes szabalyairol szolé 2023. évi CIIL

" 10rvény,

a Magyarorszag kiberbiztonsagarol sz616 2024, évi LXIX. torvény

vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazisa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Bérmely informacid alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Személyes adat: Az érintettre vonatkozd birmely informécid.

Azonosithato természetes Az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett mddon, kitldndsen valamely
szemdly:

azonositd, példaul név, azonos{té szam, helymeghatarozéd adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato, :

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Uni6é kételezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatérozott keretek kozott — nalloan vagy masokkal egyiitt az
adat kezelésének céljat meghatrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozd déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljaristol fiiggetleniil az adaton végzett birmely miivelet vagy a

miiveletek Ssszessége, {gy kiilondsen gylijtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovébbitasa, nyilvanossagra
hozatala, &sszehangolésa vagy Osszekapcsolasa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhaszndldsinak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzdk
(pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitcse.

Adatallomany: A7 egy nyilvantartdsban kezelt adatok dsszessége.

Adatfeldolgozas: : Az adatkezeld megbizdsibél vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal

végzett adatkezelési milvelefek Ssszessége.
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Adatkezelés korlatozéasa:

A tarolt adat zérolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozdsa céljabol torténé
megjeldlése atjan.

Adatfeldolgozo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Burdpai Unid kételezb jogi
aktusdban (GDPR) meghatdrozott keretek kozott ¢s feli¢telekkel — az adatkezeld
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisilését, elvesztését,
médosulasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossidgra hozatalat, vagy az
azolkhoz valé jogosulatlan hozz&férést eredményezi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szérmdra torténd hozzaférhetsvé tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyredllitasa t6bbé nem
lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan mddon térténé kezelése, amely — a személyes adattdl

elkiilénitve térolt — tovébbi informdacié felhasznilasa nélkil megéallapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint mfiszaki &s
szervezési intézkedések megtételével biztositja, bogy azt azonositott vagy
azonosithatd természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Biometrilkus adat:

Egy természetes személy fizikal, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozo
olyan, sajtos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egvedi azonositdsat, mint példul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat. :

Bliniigyi személyes adat:

A biintetdeljdrds sordn vagy azt megel6z8en a blincselekménnyel vagy a
biintet8eljarassal Osszefliggésben, a bilntetdeljaras lefolytatdsara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovibba a biintetds-végrehajtds
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapesolatba hozhaté, valamint a biintetett
eldéletre vonatkozé személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozé hozzaférhet&vé tesz.

Egészségiigyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi é&llapotdra vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes szemdély szamdra nydjtott egészségligyi
szolgéltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informéciot hordoz a termeészetes
személy egészségi dllapotardl.

EGT-allam:

Az Burépai Unid tagéllama ¢és az Furpai Gazdasagi Térségrdl szo6lo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az
Furdpai Unié és tagéllamai, valamint az Furopai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban nem részes allam kdzott 1étrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az
Eurdpai Gazdasigi Térségr8l sz616 megallapodasban részes llam allampolgrdval
azonos jogallast élvez,

Harmadik orszag:

Minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 wvagy
adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld
miiveleteket végeznek,
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Kozérdekd adat: Az 4llami vagy Thelyl Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1€v6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban
rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, dnallo vagy
gylijteményes jellegétél, igy killonosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a milik6dést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkéotétt szerzédésekre vonatkozd adat.

Kozos adatkezel6: Az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkbzeit
egy vagy tobb mésik adatkezelével kozésen hatdrozza meg, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo doéntéseket egy vagy tobb masik
adatkezelével kozdsen hozza meg ¢és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozdval.

Kiildnleges adat: A személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozd minden adat, azaz a faji vagy

: etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggySz&désre
vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzd biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
irdnyultsdgara vonatkozé személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt modon torténé — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzSinek, killéndsen a munkahelyi teljesitmény¢hez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy
érdekl8déséhez, megbizhatosigahoz, viselkedéséher, tartbézkodési helyéhez vagy
mozgasihoz kapesolddd jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy clorejelzésére
irdanyul.

Hozz4jarulas: Az érintett akaratinak Onkéntes, hatdrozott és megfelel6 tdjékoztatdson alapuld
egyértelm(i kinyilvanitdsa, amellyel az (Erintett nyilatkozat vagy az akaratdt
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartds Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szaméra t6rténd hozzaférhetdvé tétele.
Genetikai adat: Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzbire vonatkozo

minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségl
llapotara vonatkozd egyedi informdciét hordoz, és amely elsOsorban az adott
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet: A nemzetkdzi kdzjog hatdlya ald tartozd szervezet és annak aldrendelt szervei,
tovabb4 olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam k6z6tti megallapodds hozott
létre vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott 1étre.

Védelmi feladatok: Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalds, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiaddsa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabélyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatalya ald tartozok szamdra rendelkezésre 4ll4sanak biztositdsa
az Adatkezeld felel6s vezetSjének (a tovabbiakban: a Vezetd) a feladata és felel6ssége.

A Szabalyzat személyi hatdlya ala tartozok munka- illetve feladatkdriiknek megfelelé mértékben kételesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt eléirdsokat, killdnosen a szadmukra meghatérozott feladatokat és
feleldsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szam melléklet — Megismerési
nyilatkozat).

A Szabélyzat és az abban meghatérozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat &s frissitését a
kovetkez6 gyakorisdggal kell elvégezni:

o gz adatvédelemmel kapcsolatos jelentés jogszabélyi valtozasokat kvetSen, vagy
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o a szervezetben, illetve a szerepkdrokben vagy a szabalyozasi kornyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy
e az adatkezelés mfiszaki, technoldgiai kdrnyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy
o Uj adatkezelés megkezdését mepelézden, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgilat eredményei
alapjin indokolt.
A Szabélyzat feliilvizsgalatdnak kezdeményezése, a felllvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett Gj
vagy modositott szabdlyozé kiadasa, valamint a feliilvizsgdlat megtdrténtét igazold feljegyzés megérzése a
Vezetd feladata és feleldssége.
A Szabalyzat, illetve az abban meghatirozott milszaki és szervezési intézkedések fellilvizsgélatdra javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabalyzat hatdsa a bels6 szabdlyozisokra és az Adatkezeld szerzddéskitéseire

A Szabdlyzatban rogzitett eléirasoknak, kitelezettségeknek Osszhangban kell lennie az Adatkezelé aldbbi
szabilyozdsainak adatvédelmet érint6 elSirdsaival;

S7ZMSZ,

Iratkezelési Szabdlyzat,

Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzat,

Szabalyzat a kézérdek(i adatok megismerésére irAnyulé kérelmek intézésének, tovibba a kotelezben
kézzéteend adatok nyilvinossagra hozatalanak rendjérdl.

Az Adatkezeld 0j vagy modositandd szabéalyozasaiban jelen Szabélyzat eldirdsainak ér;fényesitéséréil a Vezetd
koteles gondoskodni.

Az Adatkezeld belsd elSirasainak kiaddsra cl8készitése sordn vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabdlyozds tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szdmara meg kell killdeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabdlyozds tervezet adatvédelmi
jogszerliségére vonatkozd észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabélyzat el6irasait kell alkalmazni az Adatkezeld altal kotitt szerzédések adatvédelmi rendelkezéseire,
a személyes adatok kezelésérdl sz416 tajékoztatdk, valamint Onkéntes hozzajarulason alapuld adatkezel€sek
esetében a hozzdjaruld nyilatkozatok tartalmara, amelyrél a Vezetd feleldssége gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOX IS FELELOSSEGEK

A Vezetd

Feliigyeli és irdnyitja az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyban meghatarozott
kételezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérSl és kiadasardl, kozzétételérdl és
megismertetésérdl.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kozrem(ikddé foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bovitése és tudatossdgndvelése munka- illetve feladatkoriiknek megfeleléen megtériénjen.

Gondoskodik az adatvédelmi elbirasok betartdsdhoz kapcsolddd ellendrzés moddszereinek, eszkdzeinek
kialakitasarol és mikodtetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviseldt.

Gondoskodik arrél, hogy kelld idében bevonja az adatvédelmi tisztviseldt valamennyi, a személyes adatok
védelmét érint6 dontés eldkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviselé szdmara mindazon
feltételeket, jogosultsigokat é&s er6forrasokat, tovibba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz é&s
informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld 4ltal ellatandé feladatok végrehajtisdhoz sziikségesek.

Téajékoztatja a felligyeleti hatdsdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag, a
tovabbiakban: Hatdsdg) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozasérdl, valamint gondoskodik az adatvédelmi tisziviseld nevének és elérhetéségl adatainak naprakész
allapotban t&rtén6 nyilvanossagra hozatalarél.
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Gondoskodik az Adatkezeld altal, illetve a megbizdsdbol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal
kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatésig szdméra torténé bejelentésérdl,
valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasardl.

Az Adatkezel6 4ltal végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervek és személyek tevékenysépét koteles el8segiteni, részilkre az eljdrdsuk lefolytatdsdhoz
szlikséges t4jckoztatast kdteles megadni.

Intézkedik a Hat6sagtol érkezd megkeresések, ajdnlasok, illetve javasolt intézkedések ligycben.
Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld elSsegiti az AdatkezelS személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabédlyban
meghatarozott kdtelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

o a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi el6irdsokr6l naprakész tdjékoztatdst nyljt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban  tandesot ad az adatkezelési miveleteket vegzd
foglalkoztatottak részére,

o folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenSrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi el6irdsok,
{gy kiildndsen a jogszabalyok és jelen Szabélyzat el6irdsainak érvényesiilését, ennek keretei kbzott az
egyes adatkezelési mfiveletekhez kapesolddd egyértelml feladatmeghatérozds, az adatkezelési
miiveletekben  kbzremiikddd  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek — bévitése  és
tudatossagndvelése, valamint a rendszeres id6kdzonként lefolytatandé vizsgalatok megvaldsulasat,

o clésegiti az érintettet megilleté jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintefick panaszait és
kezdeményezi az Adatkezelénél a panasz orvosldsdhoz sziikséges intézkedések megtételét,

s szakmai tanacsadéssal elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatésvizsgalat lefolytatasat,

o cgyiittmiiksdik az adatkezelés jogszerliségével kapesolatos eljarasok lefolytatisara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Tatdsdggal az elGzetes konzultdcid és a Hatosdg ltal
lefolytatott eljardsok elésegitése érdekében,

o kizremiikddik a belsé adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat megalkotdséban &s feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyénak fenndlldsa alatt és annak megsz{inését kdvetSen is meglrzi a
tevékenységével, annak ellatdsaval kapesolatban tudomasara jutott személyes adatot, illetve torvény altal védett
titoknak és hivatds gyakorldsahoz kétott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan tovabbi informaciét,
amelyet az Adatkezeld nem kételes torvény eldirdsai szerint a nyilvénossdg szamdra hozzaférhetGvé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldelgozast végzd foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkdrén beliil felel6s a személyes adatok jelen Szabalyzat elGirdsainak megfeleld, jogszerQ
és biztonsdgos kezeléséért. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés
elleni védelmérdl, kiilondsen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnyidban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhet6ve.

Koteles meg6rizni a feladata ellatédsa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapesolatban birtokéba keriilt
informécidk bizalmassdgat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érintS problémat, hibat vagy hidnyossigot tapasztal.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szdmdra az Adatkezeld altal biztositott szakmai
képzéseken.

Kételes megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozd jogszabélyok, illetve jelen Szabalyzat elbirasaival.

I11.AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamdra atlathaté modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljdnak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és tdrvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizdrolag akkor lehet
jogszerf, ha megfelels jogalappal bir.
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Az adatkezelés atlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmfien meghatdrozésra keriil és az érintett az
adatkezelésrél és jogal érvényesitésének lehetfségeir6l egyarant megfelelé — kozérthetd és konnyen
hozzaférhetd — tajékoztatast kap.

10.2, Célhoz kotdttség elve
Személyes adatok gylijtése csak meghatirozott, egyértelmii &s jogszerd célbdl torténhet.
10.3. Adattakarckossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelfek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségli adatokra kell korlatozodniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvalosuldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossdg elvét mar az adatkezelés megkezdése elétt, annak tervezése sordn figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennilik. Minden észszerG intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladékialanul t6r6ljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatdsig elve

A személyes adatok taroldsénak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek azonositisat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig teszi lehet6vé.

Az Adatkezeld koteles az adatkegelés tervezett id6tartamanak megfeleld rendszerességgel felillvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesilt, illetve az adatok jogszeri meg6rzési ideje letelt, akkor az adatokat
tdrélnie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldédssal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg clve

A személyes adatok kezelését oly médon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel§ biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy krosodasival szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathatésig elve

Az Adatkezel6 felelSs a fent felsorolt elveknek vald megfelelésért, azok alkalmazaséért (,,Privacy by default”),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezel8 az adatvédelmi alapelvek teljeslilését, az adatkezelés jogszerliségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfelel8 védelmét jelen Szabdlyzatban meghatdrozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartdsaval, betartdsanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval
megbizott foglalkoztatottak feladatainak, hataskorének, feleldsségének és be-, illetve elszamoltathatosagénak
szabélyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési mlveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default™).

Az Adatkezeld a jelen Szabélyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat ugy alakitotta ki, s
tervezi kialakftani a jGv6ben is, hogy azok a tudomény és technoldgia mindenkori allasanak megfelelfen és az
intézkedések megvaldsitdsi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyeget6d
kockazatokkal ardnyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantdlni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassiguk, sértetlenséglik és rendelkezésre allasuk megdrzését, tovdbba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositisara, hogy

o Lizarblag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriilion sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,

» a személyes adatokhoz kizdrdlag -azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatelldtdsuk, munkavégzésiik miatt szamukra az szilkséges és engedélyezett,

» akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céijdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani,
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¢ a kezelt személyes adatok az érintett etre irdnyulé kifejezett akarata hidnyaban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetve.

A foglalkoztatottak feladataik elldtasa kérében személyes adatokat kizardlag a vonatkoz6, hatilyos jogszabdlyi
elSirasok betartasdval kezelhetnek. A személyes adatok jogszer(i kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazd
adatalloméanyokhoz, nyilvantartisokhoz és dokumentumokhoz feladataik elldtasa céljabdl kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszer(l felhasznaldsdért fegyelmi, Lkértéritési, biintetSjogi és szabalysértési feleldsséggel
egyarant tartoznak,

Az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységei atlathatésdginak, valamint az érintettek megfeleld tédjékoztatdsanak
biztositasa céljabdl az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatérozott tartalommal (2. szam
melléklet) adatkezeldi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirSl adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhetévé a killonbozé érintetti kdrdk (pl.: foglalkoztatottak, {igyfelek, ellatottak, weboldala latogatoi,
szerzddéses partnerek, vendégek, illetve latogatdk, stb.) szémdra.

Az adatkezelés jogszerisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerll, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike
teljesiil:

o az érintett hozzdjrulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbol térténd kezeléséhez,

¢ az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséher sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkStését megelfzéen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges,

s az adatkezelés az Adatkezel8re vonatkozo jogi kitelezettség teljesités¢hez sziikséges,
az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossdgl érdekeinek védelme miatt
szikséges, -

o az adatkezelés kozérdekili vagy az AdatkezelSre ruhdzott kozhatalmi jogositvény gyakorldsdnak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges,

s az adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesiiéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai
és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabalyi felhatalmazds hidnydban az adatkezelés alapjaul kizarolag az érintett megfeleld tajékoztatasan
alapuld, onkéntes és kifejezett hozzdjaruldsa szolgdlhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja
személyes adatai meghatrozott célbél és idétartamig torténé kezeléséhez. A hozzijarulas beszerzése soran az
érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés Onkéntességere.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszerliségének ellendrzése az Adatkezeld felel6ssége, mely feladat
végrehajtdsaban az adatvédelmi tisztvisel§ thjékoztatassal és tandcsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitdsa, illetve jogszeriségének vizsgalata, ellenbrzése soran kilonds figyelemmel kell
eljarni a 16. életévét be nem toltétt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerti, ha a hozzajarulst a gyermek felett sziil6i feliigyeletet gyakorld adta meg,
illetve engedélyezte.

Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6 és az annak megﬁizésébél vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatai vonatkozaséban a hatdlyos jogszabalyokban meghatirozott
esetekben és feltételekkel

» az adatkezeléssel Hsszefliged tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzben tdjékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: eldzetes t4jékozddashoz valod jog),

o kérelmére személyes adatait &s az azok kezelésével Ssszefiiggl informécidkat az Adatkezelé a
rendelkezésére bocsdssa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog),

s kérelmére személyes adatait az Adatkezel8 helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez vald jog),

o kérelmére személyes adatai kezelését az Adatkezeld korlitozza (a tovdbbiakban: az adatkezelCs
korlatozasdhoz vald jog),

o kérelmére személyes adatait az Adatkezeld tordlje (a tovibbiakban: t6rléshez vald jog).
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14. Az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa

Az Adatkezeld az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
infézkedéseket teszi.

Az Adatkezeld az érintett részére nydjtandé barmely ériesitést és tdjékoztatast lényegre tord, vilagos és
kézérthetben megfogalmazott tartalommal, {rdsbeli tdjékoztatis esetén kénnyen hozzaférhetd és olvashatod
forméban teljesiti.

Az Adatkezel6 az érintett dltal beny(jtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére irdnyuld kérelmet
annak benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét napen belill elbiralja és dontésérdl
az érintettet frasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nytjtotta be, elektronikus tton értesiti.

Ha megalapozottan kétséghe vonhatd, hogy a kérelmet benyujtd személy nem azonos az {rintettel, az
Adatkezel a kérelmet az azt benyhjté személy személyazonossaganak hitelt érdemlS igazolasat kovetben
teljesiti.

Ha az érintett a folyé évben, azonos adatkdrre vonatkozdan — az el6zetes tajékozddashoz vald jog kivételével —
a 13, fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nytjt be, és e kérelme alapjan az
Adatkezel$ vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszerlien melldzi, az Adatkezel$ az érintett
jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiggésben kozvetleniil felmeriilt kéltségeinek
megtéritését kivetelheti az érintettdl.

14.1. Az elézetes tajékozddashoz vald jog

Az elbzetes tajékozodashoz valo jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az éltala, illetve a megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési milveletek megkezdését megelézden
vagy legkésObb az elsd adatkezelési miivelet megkezdését kovetSen haladéktalanul az érintett szdméara
hozzaférhetdve teszi '

» az Adatkezel és — ha valamely adatkezelési miveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozo —
megnevezését &s elérhetdségeit,
¢ az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetséget,
s atervezett adatkezelés céljat és
az ¢rintettet a hatdlyos jogszabdlyi eléirdsok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
moédjanak ismertetését.
T4jékoztatast nyijt tovabba

az adatkezelés jogalapjarol,
e a kezelt személyes adatok meglrzésének iddtartamardl, ezen idGtartam meghatdrozasénak
szempontjair6],
o akezeli személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek
—ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korérdl,
o akezelt személyes adatok gytijtésének forrasardl és
o az adatkezelés kériilményeivel dsszefiiggé minden tovabbi érdemi tényrdl.
A tajékoztatas teljesitését az Adatkezel$ az elémi kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a t4jékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil szitkséges

e az dltala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljardsok — {gy kiiléndsen a biintetSeljaras —
hatélkony és eredményes lefolytatasanal,

a bilneselelanények hatékony ¢és eredményes megeldzésének és felderitésének,

a blincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtdsénak,

a kozbiztonsdg hatékony és eredményes védelmének,

az 4llam kiils6 és belsd biztonsiga hatékony és eredményes védelmének, igy kiiléndsen a honvédelem
¢és a nemzetbizionsig vagy

e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasdhoz.

14.2. A hozzaféréshez vald jog

A hozzaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkez'e_k’i tajékoztatja arrél,
hogy személyes adatait az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
kezeli-e.
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Ha az érinteit személyes adatait az Adatkezel§ vagy a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjén eljard
adatfeldolgozé kezeli, az Adatkezel6 az érintett kérelmére rendelkezésére bocsitja az érintett 4ltala és a
megbizésabo] vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrasat,

az adatkezelés céljat és jogalapjat,

a kezelt személyes adatok korét,

a kezelt szomélyes adatok tovébbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik

orszédgbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — kirét,

a kezelt személyes adatok meg6rzésének iddtartamat, ezen idStartam meghatarozasanak szempontjait,

o az érintettet a hatdlyos jogszabélyi elSirasok alapjan megilleté jogok, valamint azok é&rvényesitése
modjanak ismertetését,

o profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényet &s

e az drintelt személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek

bekdvetkezésének koriiiményeit, azok hatésait és az azok kezelésére tett intézkedéscket.

Jogszabdlyi elSirason alapuls, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési
jogénak érvényesiilését az Adatkezel elsédlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasdval garantdlja,
amennyiben azt mas jogszabély alapjén kbzfeladatot ellatd szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zarja ki (pl.:
adatolk zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érinteit vagy torvényes képviselGje betekintési joganak gyalcorlééa, illetve a személyes adatot tartalmazd
iratrél torténd masolatkészités és kiadas sordn egyarant gondoskodni kell arrdl (pl.: kitakaras vagy alnevesités
alkalmazésaval), hogy annak folyaman masok személyiségi jogai ne sérlilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezel8, ha az altala, illetve a megbizdsabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozéd Altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenck vagy
hianyosak, azokat — killéndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljdval Ssszeegycztethetd, az érintett 4ltal rendelkezésére bocsdtott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett dltal a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovibbiakban egytt:
helyesbités). :

Az Adatkezel mentesiil a helyesbités kitelezettsége aldl, ha

e apontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem &llnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
s az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget kizdrdan nem allapithato
meg. .
Ha az Adatkezel az altala, illetve a megbizaséb6l vagy rendefkezése alapjén eljér6 adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérSl &s a helyesbitett személyes adatrol tajékoztatja azt az
adatkezelst, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovébbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasdhoz valo jog

Az adatkezelés korlatozdsdhoz vald jog érvényesillése érdekében az Adatkezeld, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a xorlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason tiil
egyéb adatkezelési miveletet kizdrélag az érinteit jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy torvényben,
illetve nemzetkozi szerzédésben meghatérozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlitozasa alkalmazhatd,

e ha az érintett vitatja az Adatkezel8, illetve a megbizasdbol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytalidsdgat vagy hianytalansdgat, €s a
kezelt személyes adatok pontossiga, helytallosdga vagy hidnytalansdga kétséget kizaréan nem
allapithaté meg, a fermall6 kétség tisztizasinak idStartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld
rendelkezésére 4116 informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a t&rlés mellézését megalapozo jogos érdek fenndllasanak id6tartamara,

¢ ha az adatok torlésének lenne helye, de az Adatkezelé vagy més kozfeladatot elldto szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabdlyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljardsok — igy kiildnGsen
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biintet8eljiras — sordn az adatok bizonyitéklként vald megdrzése szlikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarisaig,

e ha az adatok tériésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozd jogszabilyban foglalt
dokumentacios kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megbrzése szilkséges a jogi eldirasban
meghatarozott idétartamig,

Az adatkezelési korlatozds megsziintetése esetén az Adatkezeld az adatkezelés korlatozasanak feloldésardl az
érintettet elézetesen tajékoztatja.

14.5. A tdrléshez vald jog

A (orléshez vald jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul térli az érintett személyes adatait,
ha

o az adatkezelés jogellenes, igy killéndsen, ha az adatkezelés
o atdrvényben régzitett alapelvekkel ellentétes,

e célja megszlint vagy az adatok tovibbi kezelése mar nem szlkséges az adatkezelés céljanak
megvalosulasdhoz,

o tdérvényben vagy nemzetkdzi szerzddésben meghatarozott idGtartama eltelt, vagy

°  jogalapja megsziint ¢s az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

o az {rintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyl eléirdson alapul (kételezd adatkezelés),

s az adatok torlését jogszabdly, a Hatosag vagy a birésag elrendelte, vagy

o az adatkezelés korlatozasara meghatdrozott idGtartam eltelt.

Ha az érintett az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan cljaré adaifeldolgozé altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, tdrlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozdsara vonatkozo
kérelmét az Adatkezeld elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja
az elutasiias tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
e az {rintettet a térvény alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjarél, igy
kiiléndsen arrél, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasdra vonatkozod jogat a Hatdsag kozrem{ikdésével is gyakorolhatja.

A thjékoztatds teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tijékoztatast mellézheti a 14.1 alpontban meghatérozott esetekben.

Ha az Adatkezel6 az altala, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgoz6 altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, t6rli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmarol értesiti azon adatkezeléket és adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megeldzéen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetéhen végrehajtsak,

14.6. Ahatdsagi j ogor{roslathoz vald jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

o a Hatbsdg vizsgilatit kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabdl,
ha az Adatkezelé a jogainak érvényesitését korldtozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld
kérelmét elutasitja, valamint

o a Hat6sag adatvédelmi hatésdgi eljardsanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn az Adatkezeld, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyokban meghatirozott
elGirasokat.

14.7. Abirosagi j ogorvoSIathoz val6 jog

Az érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozd adatkezelési miiveletekkel
Gsszefiiggéshen — az adatfeldolgozd ellen birdsighoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az
dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott eldirdsok megsériésével kezeli.
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Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatérozott eléirdsoknak
megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo kételes bizonyitani.

A pert az érintett — vélasztdsa szerint - a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes tdrvényszék el6tt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Haidsdg az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az Adatkezeldt, illetve az adatfeldolgozot

s ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
o az adatkezelés jogszerliségének helyredllitasara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositasdra pontosan meghatarozott magatartds tanasitdsdra

kotelezi, és sziikség esetén egytttal hatiroz a kartérités, sérelemd]j iranti igényrdl is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen, ha

s aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizartlag az Adatkezel6re vonatkozo jogi kbtelezettség
teljesitéséhez. vagy az Adatkezel, adatdivevé vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitéséhez szilkséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi elbirds rendelte el,

s a személyes adat felhaszndlasa vagy tovébbitasa kézvetlen {izletszerzés, kbézvélemény-kutatis vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik,

¢ hatalyos jogszabalyi el6irasokban meghatirozott egyéb esetekben.

Az Adatkezel§ a tiltakozast a kérelem benyujtédsatol szhmitott legrdvidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 napon
belill megvizsgilja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz és domtésérél a kérelmez6t frasban
tajékoztatia. Ha az Adatkezelé az érintett tiltakozasanak megalapozottsdgat megéllapitja, az adatkezeldst -
beleérive a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zérolja, valamint a
tiltakozAsrdl, tovabbd az annak alapjan tett intézkedésekr8l értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozdssal
érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett az Adatkezelé meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha az Adatkezel§ a
kivizsgalasra rendelkezésére 4116 hatéridét elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hataridd utolso
napj4atél szamitott 30 napon beliil -- birdséghoz fordulhat.

14.9. Kartérites

Az Adatkezel$ az érintett személyes adatainak jogellencs kezelésével vagy az adatbiztonsag kdvetelményeinek
megszegésével okozott kért koteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezeld felel az adatfeldolgozo
altal okozott karért is. :

Az Adatkezel mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kért az adatkezelés korén kivil es
elharithatatlan ok idézte el6.

A személyes adatokkal dsszefiigg jogok érvényesitése az érintett halalat kilvetoen

Az érintett halalat kdvetd 6t éven beliil az elhaltat életében megillets, személyes adatai kezelésével kapesolatos
jogokat az érintett Altal arra {igyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyitd ercjll
maganokiratban foglalt, az Adatkezelénél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezclénél tébb
nyilatkozatot tett, a késSbbi idépontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozo jognyilatkozatot, a Polgéri TorvénykSnyv szerinti kozeli hozzatartozoja
ammak hidnydban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kdvetd &t
éven beliil. .

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsigat elsdként
gyakorolja.

‘Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesité személyt e jogok érvényesitése — igy kiilondsen az Adatkezelével
szembeni, valamint a I—Iatosag, illetve birésdg elbti eljards — sordn az Info tv. 4ltal az ermtett részére
megéallapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

14




16.

Kovdcs Maté Virosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar
ADATVEDELM]I ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakdényvi
kivonattal vagy birésdgi hatdrozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartozoi mindsegét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

Az Adatkezel8 kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli hozzatartozdjat a
személyes adatokkal Gsszefliigg jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt az érintett
kézokiratban vagy teljes bizonyitd erejli maganokiratban foglalt, az Adatkezelénél tett nyilatkozatdban
megtiliotta,

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezel8 az adatkezelés soran a személyes adatok megfelel$ szintli biztonsagat — {gy kiiléndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodésival
szembeni védelmet kialakitd — a jelen fejezetben felsorolt mfiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazédsaval biztositja.

Minden fbglalkoztatott nyilatkozatban vallalja a munkavégzése soran 4ltala megismert informécidk
bizalmassaginak megbrzésére vonatkozd titoktartasi kobtelezettségét (3. szamtl melléklet — Titoktartdsi
nyilatkozat minta).

Az Adatkezel$ a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkez6
foglalkoztatottakat a munkavégzésiikhiz kapott infokommunikécids eszkozok rendeltetésszeril haszndlatéra, az
informéciobiztonsdggal kapcsolatos eléirasok, szabélyok betartdsara, valamint a biztonsagi események jelentési
kitelezettségére vonatkozd feladataik és felelésségeik megismertetését c€lzo, tovabbd az altaluk munkakdri
feladataik ellatdsa sordn haszndlandd informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kévetelményeirél szolod
képzésben részesiti. -

Az Adatkezelénél alkalmazott informatikai biztonsgi szabdlyokat, adminisztratlv, fizikai és logikai védelmi
intézkedéselket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabalyzaf tartalmazza.

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére hasznilt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez
hasznélt eszkdzdk (a tovabbiakban: adatkezelé rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének,
valamint az adathordozok jogosulatlan olvasasdnak, mdsoldsanak, moédositasinak vagy eltdvolitdsdnak
megakadédlyorzasa érdekében

o afoglalkoztatottak szdméra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizarélag engedélyhez kotdtten biztositja: a jogosultsdgok kiosztasdnak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhiz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az altala lzemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt 1&v6 informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztosité munkadllomésokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: f4jl szerver), illetve adathordozdikhoz kizarélag a
hasznélatukra feljogositott foglalkoztatottak szaméara biztosit hozzaférést;

» 2 személyes adatot tartalmazd papir alapl, manuélis kezelés( iratokhoz kizar6lag az azok kezelésére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozza;

e a foglalkoztatottndl, illetve az irattdrban 1évé irat tartalméba mas személy vagy kozfeladatot ellétd
szerv — az érintett betekintési joganak biztositasan kivill — kizérélag tevékenységével Osszefliggésben
és a feladatellatishoz sziikséges mértékben vagy jogszabélyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

o az illeté¢kielen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositdsa céljabdl a személyes
adatot tartalmazé adathordozék, dokumentumok biztonsdgos kezelésér6l minden foglalkoztatott a
»Liszta asztal, tiszta képernyd”-elv alkalmazasaval kiteles gondoskodni:

© az ligyintézés idStartama alatt kizardlag az aktudlis ligyhéz sziikséges iratok lehetnek el6l, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezel§ altal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizdrdlag az aktudlis ligyintézéshez szitkséges alkalmazasok,
programablakok lehetnek megnyitva a képerny6n;

©  az Ugyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetben a foglalkoztatott kételes minden iratot
az eredeti tdroldsi helyére visszahelyezni, illetve a mir nem sziikséges alkalmazasokat,
‘programablakokat bezarni; '
« abban a helyiségben; amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizdrolag a munkavégzés céljabol
- jelen 1év8 foglalkoztatott, valamint az érintett vagy térvényes képviselbje, illetve az érintett Altal
irasban felhatalmazott személy tartézkodhat;
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¢ személyes adatot tartalmazé iratot az Adatkezel6td] kivinni — a munkakori feladatellatas altal indokolt
eset kivételével — kizardlag a Vezet§ engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az esetben is kételes
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérol;

o a passziv kezelésben 1év6 iratok archivalast az Adatkezel0 az Iratkezelési Szabilyzatdban
meghatdrozott rendszerességgel elvégzi;

e mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értéklinek mindsit, Grzésre atad a Levéltar részére,

> alevéltari dtadds legkorabban az irat keletkezésétd] szamitott 15 év eltelte utdn t6rténhet meg,

o alevéltdri kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kivetden a Levéltar felelos;
o az adathordozok és informatikai eszkdzok biztonsdgarél az Adatkezeld fizikai védelmi intézkedésekkel
is gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznilatira jogosuliak kizérdlag a hozzaférési
engedélyiikben meghatrozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld rendszerbe a
személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban térolt személyes adatok jogosulatlan megismerése,
médositasa vagy torlése, illetve hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlanok 4ltali, adatdtviteli berendezés
ftjan térténd hasznalata megakadalyozhatd legyen

e a hozzaférési jogosulisgokat az Adatkezeldnél a Vezetd erre vonatkozd engedélye, illetve utasitasa
alapjan az adott adatkezel8 vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezel$ rendszer vagy

 szoftver) az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott 4llitja be és tartja nyilvan;

‘e gz informatikai rendszerekhez tOrténé hozzaférés kizarélag azonositdst és hitelesitést kovetden
engedélyezett;

e a jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kételez8 a jelszavas védelem bedllitasa s
alkalmazisa; :

s az Adatkezel§ az altala iizemeltetett, a felligyelete, irdnyitasa alatt 16v6 informatikai rendszerekhez
tavoli hozzaférést kizardlag titkositott adatatviteli csatorna haszndlatin keresztiil engedélyez;

o az Adatkezeld minden interneteléréssel rendelkez6 munkadllomédsén és az Adatkezel6 altal
munkavégzés céljdra biztositott mobil infokommunikéciés eszkOzén viruskeresdé s virusirto
funkcionalitdssal bird védelmi szoftvert miikddtet.

Annak érdekében, hogy utélag ellenérizheté és megallapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellenérizhet8 és megallapithato legyen, hogy a
személyes adatokat adatétviteli berendezés Gtjn mely cimzettnek tovébbitottdk vagy tovabbithatjak, illetve
bocsétottdk vagy bocsathatjak rendelkezésére, az Adatkezeld az éltala fizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa
alatt 1év8 informatikai rendszerek esetében kizérélag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely
megleleld naplézési funkcionalitissal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az
annak utélagos vizsgilatdhoz sziikséges és elégséges informécidkat. ‘

Annak biztositasa céljabél, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitasa sordn vagy az adathordozd szallitasa
k&7zben t6rténd jogosulatlan megismerésének, méasolasénak, médositasanak vagy torlésének megakaddlyozasa
megvaldsithatd legyen

e aszemélyes adatot tartalmazd papir alapt, illetve elektronikus iratok tovabbitdsdhoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazo elektronikus adathordozék szallitisdhoz kapesoloddan kételezden alkalmazandoé
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositds — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési SzabAlyzat, Informatikai Biztonsagi Szabalyzat), az elSirasok betartasat
rendszeresen ellenbrzi;

e a munkavégzéshez az Adatkezelé . dltal biztosftott mobil adattarolé vagy beépitett adathordozot
tartalmazé mobil eszkézén a személyes adatok védelmérdl az adott eszkdzon rendelkezésre Nl
biztonsdgi megoldasok fiiggvényében azok alkalmazésdval, fijl- vagy tdrolészintli titkositasukkal
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy tizemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyredllithaté legyen, illetve mitkddokepes
legyen, a miikddése sordn fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovdbba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikédtetésével se lehessen megvaltoztatni az Adatkezeld az altala tizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa
alatt 1év& informatikai rendszerekben tarolt adatokrd] rendszeres biztonsagi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleléségét az Adatkezeld az 5. fejezetben meghatirozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és sziikség esetén javits-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.
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Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezel$ kiilsé személyek szamdra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi
idejében barki szabadon beléphet. Az Adatkezel6 kiilsd személyek eldl elzart, védett teriiletein kizardlag a
belépésre jogosult foglallkoztatottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartdsi id6n kiviil az Adatkezeld teriiletén kiilsé személy vagy az Adatkezeld szdmdra munkat végz0,
szerzsdott partner kizardlag a Vezetd erre vonatkozd kGlon drdsos — rendkiviili, indokolt esetben szébeli —
engedélyével, s az 4ltala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartdzkodhat.

A nyitvatartasi idén kiviil t6rténé belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tizeset kivételével — a Vezetét
minden esetben elézetesen tdjékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljdbol az Adatkezeldvel
munkavégzésre irdnyuld szerzbdéses jogviszonyban allé személyek (pl.: lizemeltetd, karbantarto, stb.) az adott
helyiségben, terlleten tartdzkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletilkkel megbizott foglalkoztatott
engedélyével 1éphetnek be, s kizérélag felligyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiils6 személyek el6] elzart teriileteken a zarhatd helyiségeket, ha nem tartozkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagyésat kovetSen minden alkalommal zért allapotba kell
helyezni,

Minden foglalkoztatott kotelessége, hogy az Adatkezeld terliletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
clemeit (zérhaté nyilaszarok, riasztd rendszer, stb.) rendeltetésitknek ¢s a jelen fejezetben meghatérozott
szabalyoknak megfelelden hasznalja.

Tilos a védelmi eszkGzok funkcionalitisdnak megvaltoztatdsa, mint peldaul:

¢ az automatikusan zarodoé myilaszardk kitdmasztisa,
o az elektronikus védelmi rendszerck érzékelSinek (pl.: mozgasérzékelé szenzor) letakarasa,
pozicidjdnak megvaltoztatisa (pl.; elforgatdsa) vagy leszerelése, megbontasa.

- Minden foglalkoztatott kételes azonnal jelezni felettes vezet&je felé, ha a védelmi rendszerek miikddésében

rendellencsséget vagy hibat észlel.
Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartas és az elektronikus naplo

Az Adatkezeld a kezelésében 1év6 személyes adatokkal kapesolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozdsi
miiveletekrél a Szabalyzat 2. szamu mellékletében foglalt tartalommal nyilvéntartast vezet, melyet a Hatdsag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani. '

A személyes adatokkal elektronikus tton végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségének ellendrizhetsége
céljabol az AdatkezelS az Altala hasznalt elektronikus informécids rendszerek éltal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) régziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kérének meghatirozasat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjit,

az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjelolését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfelel§ elektronikus naplokészitési funkcionalitds meglétét az Adatkezeld a felligyelete ala
tartozd, éltala lzemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informéciés rendszerek esetében
kdvetelményként eldirja, jogszabaly altal kijel6lt kézpontosftott informatikai szolgaltatotdl igénybe vett,
kdzpontilag biztositott elektronikus informécids rendszer esetén azt a rendszer kozponti Gzemeltetdje biztositja.

Az elektronikus napldban rSgzitett adatok kizdrdlag az adatkezelés jogszerliségének ellenGrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba blntetéeljards lefolytatdsa céljabdl ismerheték meg €s
hasznalhatok fel. A Hatosdg, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatérozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre irdnyul6 kérelmére - az Adatkezeld az elektronikus naplé tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel8i és az adatfeldolgozoi nyilvantartisban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megbrizni.
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Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatdsvizsgilat, el6zetes konzulticio

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, azaz jogos érdeken
alapul, akkor az adatkezelés megkezdése el6tt érdekmérlegelési teszt készitése szilkséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Adatkezel6 az adatvédelmi tisztviseldt kdteles bevonni.

Az érdekmétlegelési tesztet -az alabbi, f8bb szempontok figyelembe vételével és minimdlis tartalommal kell
etkésziteni:
az adatkezeléséhez fiz6d6 jogos érdek meghatirozasa, lefrdsa (a jogszabalyi alapok megjeldlésével);
o az adatkezelés célja, jellemzdi (kezelt adatok koére, az adatkezelés sziikséges iddtartama), az
adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
s az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétlentil szitkséges és
alkalmas voltinak bemutatasa;
e annak vizsgalata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett szempontjabdl kevesbé
korlatozd megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithatd;
e 4z érintetiek adatkezeléssel Osszefiiggh jogainak, védendd érdekeinek, valamint az adatkezelés
érintettre gyakorolt hatasainak bemutatasa és vizsgalata;
o az adatkezelés sordn beépitett garancidk bemutatdsa, amelyek az érintett jogainak védelmét és az
aranyos jogkorlatozast szolgaljak;
e annak vizsgéilata és bemutatdsa, hogy az Adatkezeld jogos érdeke fenndll, s az adatkezelés kizardlag
sziikséges és ardnyos mértékii korlatozast valdsit meg az érintett jogai vonatkozasaban.

Minden egyéb, az Adatkezel6 hatiskérében eljarva tervezett adatkezelés megkezdését megeldzden felméri,
hogy az adatkezelés annak kériilményeire, igy killondsen céljdra, az érintettek korére, az adatkezelési
miiveletek sordn alkalmazott technol6gidra tekintettel varhatdan milyen hatdsokat fog gyakorolni az érintetteket
megilletd alapvet6 jogok érvényesiilésére.

Ha az clvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdszinlisithetden az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockdzatl adatkezelés),
az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megel6zden irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett
adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesilésére milyen varhatd hatasokat fog gyakorolni
(a tovabbiakban; adatvédelmi hatisvizsgalaf).

Az adatvédelmi hatisvizsgdlat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyeget8, az Adatkezel§ altal azonosftott kockdzatok leirdsat &s
jellegét, az e kockdzatok kezelése céljabsl tervezett, valamint a személyes adatokhoz fliz6d8 jog
érvényesiilésének biztositisdra irdnyulo, az Adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredménye alapjdn megéllapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az
Adatkezelé 4ltal az adatkezeléssel jaré kockézatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hidny4ban — magas kockdzat(i lenne vagy a Hat6sdg altal kdzzétett, magas kockazat adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megel6zden konzultaciot
kezdeményez a Hatdsdggal (a tovabbiakban: el§zetes konzultacid).

Az Adatkezeld az elézetes konzulticié kezdeményezésével egyidejlileg a Hatdsdg rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatdsvizsgilat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatdsag altal az esetlegesen feltart
hidnyossigok megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtdsarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgélatot, illetve az el0zetes konzultaciot az adatkezelést
el8ird jogszabaly elékészitbje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezels az éaltala, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan cljard adatfeldolgozoé altal kezelt
adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladcktalanul, de legfeljebb az adatvedelmi
incidensrdl valé tudomésszerzését kdvetden hetvenkét 6ran belil kiteles bejelenteni a Hatdsagnak.
Abejelentésnek tartalmaznia kell:

s az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetSleges
szdmét, valamint az incidenssel érintett adatok kdrét és hozzavetdleges mennyiségét,

e az adatvédelmi tisztvisel8 vagy a tovabbi tijékoztatas nyljtaséra kijeldlt mas kapcsolattartd nevét €s
elérhetségi adatait, :
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e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlisithetd kovetkezményeket, és
e az Adatkezel§ 4ltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbél
eredd esetleges hatranyos kévetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszintsithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai -
tdmogatést biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithet@en az érintetteket megilletd valamely alapvet§ jog érvényestilését
lényegesen befolyédsold kovetkezményekkel jarhat (a tovadbbiakban: magas kockézati adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatosdg az adatvédelmi incidenst magas kockazattnak mindsiti, az Adatkezels
az ¢rinfetteket az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tdjékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
t4jékoztatasat jogszabalyi el6iras nem zarja ki, nem korldtozza vagy nem frja elé a t4jékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Adatkezel6t a tijékoztatas megtételi kotelezettsége alol.

A tdjékoztatdsnak vildgosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintettek kozvetlen tdjékoztatdsa csak az Adatkezelé aranytalan eréfeszitésével lenne
teljesithetd, az Adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefliggé megfeleld tajékoztatast a
honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférhets — mddon kozzétett informdacidk tjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Adatkezel$ a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi elbirdsoknak torténd maradéktalan
megfelelése és az érintettek jogdl érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselSt nevez ki,
illetve biz meg.

" A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel Ssszefliggé panaszok, bejelentések kivizsgalasat

a kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztvisel6 latja el.
Az adatvédelmi tisztviselS elérhetdségi adatait az AdatkezelS az érintettek szédméra kdzzéteszi.

I'V.SPECIALIS RENDELKEZESEK
Allaspalydzatok kezelése

Az Adatkezel6 a jelen Szabélyzatban meghatdrozott eldirdsok és adatbiztonsigi intézkedések mellett az
alldspélyazatra jelentkez8 személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai biztositasardl eldzetes
thjékoztatisdval és az Allaspdlydzat benyljtdsdval egylitt a 4. szAmi melléklet szerinti adatkezelési
hozzajaruldsi nyilatkozata beszerzésével gondoskodik. A hozzdjarulas beszerzése a jelentkezés formajatol
fliggetlenill (személyes, elektronikus) kbtelezd, arr6l az allaspalyazat lebonyolitdsaval megbizott foglalkoztatott
koteles gondoskodni.

Az allaspalydzat clbirdlasit kovetSen a személyligyi iratok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles
gondoskodni a sikertelen palydzati anyagok biztonsagos kezelésérdl, illetve megsemmisitésér6l, az
allaspalyazatra jelentkezd adatkezelési hozzajarulasdban megadott id6tartam clteltével, illetve azt megelézben,
ha korabbi nyilatkozatat id6kbzben visszavonja.

Elektronikus megfigyelorendszer alkalmazisdval kapesolatos szabalyok

Az Adatkezeld 4200 Hajduszoboszld, Szilfakalja 2. szam alatti székhelyén és 4200 Hajdiszoboszld, Hésdk tere
18. szam alatti telephelyén elektronikus megfigyelSrendszert mikodtet, amelynek célja a terfiletére térténd
belépések, valamint az azon belilli mozgasok és torténések (események) utélagos, személy- és vagyonvédelmi
céli visszaellendrizhet8ségének biztositasa.

Az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez szitkséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének f) pontjan alapul,

A megfigyelérendszer a hét minden napjan, 24 6raban lizemel.

A kezelt adatok kore a felvételeken szerepld természetes személyek képmdsa, valamint a megfigyelt teriiletre
belépd gépjarmiivek rendszama.
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A rdgzitett felvételeket 3 nap elteltével az Adatkezeld automatikusan térli a megfigyeld rendszerbdl, ezaital
biztositva az érintett személyes adatai torléséhez, elfeledtetésehez f1z8dé jogait.

Az adatkezelés részletes jellemz6it az Adatkezel§ a jelen Szabalyzat 2. szdm( mellékletében (A gzemélyes
adatok kezelésével kapcsolatos nyilvéntartdsok tartalmi kévetelményei) foglaltaknak megfeleld adatkezeli
nyilvantartdsaban régziti. '

Az érintettek elézetes tajékoztatisa érdekében az Adatkezeld teljes kord, vilagos és kozérthetd tajékoztatast
nyljt a megfigyelt terfiletek belépdsi pontjainal barmely érintett 4ltal kdnnyen hozzaférhetd modon elhelyezett
adatkezelési t4jékoztat6 formdjaban. A tajékoztatas részletes informéciokat tartalmaz a kezelt személyes adatok
korérdl, az adatkezelés céliardl, jogalapjdrol, idétartamérél, az adatok felhasznalasérol, valamint az érintett
adatkezeléssel kapesolatos jogairdl, azok érvényesitésének lehetdscgérsl es modjarél, a jogorvoslati
lehetSségekrSl. Az érintett barmikor kérhet tovabbi tajékoztatast is adatai kezelésével kapcsolatban az
Adatkezeld nyilvanosan kizzétett elérhetdségein.

Az Adatkezelé minden egyes kamera esetében a kamera 1atoterébdl jol 1athatd helyen figyelmeztetd jelzést is
kihelyez, amely egyértelmien jelzi az adott teriiletre belépok, illetve oft tartdézkoddk szamdra, hogy az adott
teriileten elektronikus megfigyelés folyik.

A megfigyelérendszerbe bevont képfelvevd berendezések (kamerak) 'elhelyezkedését és az egyes kamerak altal
megfigyelt terillet lefrasit az Adatkezel6 a jelen Szabélyzat 5. sz. mellékletének (Elektronikus
megfigyeldrendszer képtelvevd berendezéseinek nyilvantartisa) megfeleld tartalommal tartja nyilvan.

Az clektronikus megfigyel8rendszer kialakitasa és miikddtetése sordn az Adatkezel$ a rendszerben kezelt
adatok védelmének biztositdsa érdekében a jelen pontban meghatarozott megeldzd védelmi, illetve
adatbiztonsdgi intézkedéseket alkalmazza.

A hozzaférések kiosztasa, engedBlyezése a szilkséges minimum elvének megfelelden torténik, azaz kizdrolag
azon foglalkoztatottak, tovdbba a rendszer karbantartasaval megbizott szerzddéses partner munkavallaldi
széméra, s olyan mértékben biztosit hozzaferést, felhasznaléi jogosulisigot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszert mikddtetésének biztositdsahoz, izemeltetéséhez, illetve a karbantartdsi feladatok megfeleld
eltatisahoz feltétlenil szikséges.

Biztonsigi esemény (pl.: szabélysértés vagy biincselekmény elkdvetésének gyantja, munkahelyi baleset, stb.)
bekdvetkezése esetén a Vezetd jogosult elrendelni a rogzitett felvételek megdrzési idén belill torténd
atvizsgdlasdt, indokolt esetben (pl.: hatoségi eljaras kezdeményezése) az eljaré hatésig szamara torténd
Atadasat.

A rogzitett felvételek visszajatszdsara, megtekintésére &s indokolt esetben a felvétel exportélasara (rendszerbdl
t6rténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitasara a Vezeté, illetve az altala erre felhatalmazott
foglalkoztatott jogosult. '

A rdgzitett felvételeket az Adatkezel§ harmadik f&] részére kizarolag torvényben meghatérozott esetben (pl.:
rendérség, munkavédelmi hatésdg vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rogzitett felvétel Atadasardl
fiiggetientl attél, hogy termeszetes vagy jogl személy szdméra tOrténik — minden esetben 4tadas-atvételi
jegyz6konyvet kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyelérendszerbdl tortend
kimentését (exportalés), valamint harmadik fél szdmara t5rténd tovabbitisat minden esetben dokumentalni kell.
A nyilvantartis vezetése a Vezet§ dltal ¢ feladattal megbizott foglalkoztatott feladata és felelbssége. A
nyilvantartas tartalmi kdvetelményei jelen Szabalyzat 6. szam mellékletében (Rogzitett felvételek kezelési
paplojénak tartalmi elemei) talalhatok.

A rogzitett felvételeket is tarolo képfelvevd berendezés meghibdsoddsa esetén, amennyiben az adott eszkdz az
Adatkezeld telephelyén beliil nem javithaté, Ggy csak a felvételeket tartalmazd adathordozd kivételét vagy —
amennyiben tartalmardl el8zetesen biztonsagi mésolat késziilt és rendelkezésre 4l — annak ellenérzott torlését
kdvetben szallithaté el a karbantartas, javitas elvégzése céljabol. '

Az adatkezeléssel érintett természetes személy barmikor tdjékoztatést kérhet a személyes adatai kezelésével
kapcsolatban, amelyre az Adatkezel® a lehets legravidebb idén belill, de legfeljebb 15 napon belill valaszt ad.

Amennyiben az érintett vagy harmadik f€1 jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, gy a megrzési iddn beliil a
jogos érdekének igazoldsa mellett kérheti, hogy az adatot az Adatkezel§ ne t6rolje.
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Munkavégzéshez biztositott eszkozik ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szdmitdstechnikai, infokommunikicios vagy elektronikus
eszkOzdk hasznalatat &s adattartalmat az AdatkezelS, mint munkéltaté jogosult eflendrizni. Az Adatkezeld
elézetesen tajékoztatni kdteles a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszkdzoknek az alkalmazasardl, amelyek
az ellendrzésére szolgilnak. Az ellendrzés és az annak sordn alkalmazott eszk6z0k, mddszerek nem jarhatnak
az emberi méltosag megsértésével. A foglalkoztatott maganélete nem ellenSrizhetd.

Az ellenérzést a foglalkoztatott felettes vezetSje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést
megeldzden az eszkdz hasznalatira jogosult foglalkoztatottat az ellenérzés tényérdl, céljardl és idépontjarsl
clBzetesen tdjékoztatni, valamint biztos{tani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az eszkézdn tarolt adatokba
torténd betekintés a foglalkoztatott jelenlétében tdrténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okbol akadéalyozott &s hozzijaruldsa eclézetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozod irdsos
hozzajarulasat az ellendrzést elrendeld vezetd kiteles beszerezni.

A foglalkoztatott felel@ssége és feladata, hogy a szdmdara hasznalatra &tadott eszkOzon, amennyiben annak
magéancéli haszndlata is engedélyezett, a magéncély, illetve személyes adatait az adott eszkdz tipusénak, illetve
technologiai lehetSségeinek megfelelden szepardlt modon, az eszkéz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilén
kényvtarban vagy adathordozoén) tarolja, s errdl az ellenérzés elétt az ellendrzést végzdt tdjékoztassa, valamint
az eszkOz visszaadasa el6tt magancéld, illetve személyes adatait az eszkdzrdl eltavolitsa.

Az Adatkezel§ az dltala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikécios vagy elektronikus
eszkoOzok visszavétele, karbantartdsa, illetve lesclejtezése alkalmaval az eszkézdn tarolt adatok tartalmat nem
kételes vizsgalni vagy azokrdl biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmistiléséért, torléséért
felelésséget nem véllal. Az eszkdz ujrahasznositasat, illetve selejtezését megeldzden az adathordozod tartalmat
az Adatkezeld az adatok visszadllithatatlansagét garantald torlési eljaras (pl.: tobbszorss feliiliras), illetve egyéb
e ¢célra alkalmas technoldgia alkalmazdséval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

Egészségiigyi adatok kezelése

Adatkezeld feladatellatisa sordn személyes és egészségiigyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyi adatok
kiilénleges adatoknak minSsiilnek, emiatt megfeleld védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egészségligyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott kiteles az adatok bizalmassaginak megdrzését
az adatkezelési folyamat teljes idStartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiilondsen:

e az adatok kezelésére, taroldsdra hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérol (pl.: felligyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezarasa) gondoskodni;

o Kiilsé személyek Aaltal hozzaférhet, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkaallomést, szdmitégépet ideiglenes, révid id6tartamra torténd feligyelet nélkiil hagyésa esetén is
kételezben zarolni;

e a hasznalaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmazé iratokat, dokumentumokat elzarni
— amennyiben helyben nem biztosithaté elzarasuk, akkor zérhat6 helyre széllitani,

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzat kiad4sa napjdn 1ép hatdlyba és visszavonasig érvényes.
A Szabalyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatalya ald tartozd foglalkoztatott kételes betartani. A

Szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén az Adatkezel6 jogosult hétrinyos jogkOvetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabalyokat nem az AdatkezelS személyi allomanydba tartozd személy sérti meg, akkor az
Adatkezel§ jogi képvisel§jének bevondsaval megvizsgalja a jogi 1épések megtételének indokoltsagat és
megteszi a szilkséges intézkedéseket.

Jelen Szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejlileg a 2023. november 9-én hatilyba Iépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabélyzat hatalyét veszti. :
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